Projekt

UCHWALA NR........ 12025
RADY MIEJSKIEJ W LECZNEJ
z dnia 2025 r.

w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych gminy.

Na podstawie art. 10 a pkt 1 oraz art. 10 b ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2024 1. poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.) - Rada Miejska uchwala, co

nastepuje:
§1.
1. W ramach wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej, organizacyjnej i kadrowej
obstugiwane sg jednostki o$wiatowe gminy oraz Ztobek Publiczny w Lecznej.
2. Jednostkami oswiatowymi obstugiwanymi, sg:
1) Szkota Podstawowa Nr 2 w Lecznej;
2) Szkota Podstawowa Nr 4 w Lecznej;
3) Przedszkole Publiczne Nr 1 w Lecznej;
4) Przedszkole Publiczne Nr 2 w Lecznej;
5) Przedszkole Publiczne Nr 3 w Lecznej;
6) Przedszkole Publiczne Nr 4 w Leczne;.
§ 2.
1. Jednostka obstugujaca jest Zespdt Obstugi Szkot i Przedszkoli w tecznej.
2. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obshugiwanym obstuge administracyjna,

finansowa, organizacyjna i kadrowa.

§ 3.

Do zakresu zadan powierzonych jednostce obstugujgcej w ramach wspolnej obstugi nalezy:

1) obsluga finansowa jednostek obstugiwanych oraz prowadzenie cato$ci zadan w zakresie
rachunkowosci i sprawozdawczos$ci, a w szczegolnoscei:

a)

b)
c)

d)

opracowywanie projektow uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych
dotyczacych rachunkowosci,

prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przedktadanie ich odpowiednim
organom,

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow jednostek
obstugiwanych,

rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych jednostek obstugiwanych,

obstuga ksiegowa funduszu $wiadczen socjalnych,

obstuga ptacowa jednostek obstugiwanych,

sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych dla urzedu skarbowego i zaktadu ubezpieczen
spotecznych,

wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bylych
pracownikoéw jednostek obstugiwanych,

prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikéw jednostek obstugiwanych,
rozliczanie S$redniego wynagrodzenia nauczycieli do sprawozdania o $redniorocznym
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)

wynagrodzeniu nauczycieli,

zapewnienie realizacji zadan gtownej ksiegowej dla obstugiwanych jednostek, koordynacja
i pomoc przy opracowywaniu projektow planéw dochodow i wydatkéw budzetowych dla
poszczegolnych jednostek obstugiwanych przy wspolpracy z dyrektorami jednostek oraz
w opracowywaniu zmian do tych plandw,

wspdtpraca ze Skarbnikiem Miasta w zakresie realizacji budzetu Gminy w czgsci dotyczacej
finansowania zadan w zakresie o$wiaty,

sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planow finansowych,

prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej srodkow trwatych i1 pozostatych srodkow
trwatych zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci,

gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowo—ksiegowej,
wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz sporzgdzanie sprawozdan wymaganych
przepisami prawa, dotyczacych realizacji zadan rzeczowych jednostek obstugiwanych,
wprowadzanie danych finansowych do Systemu Informacji Oswiatowej,

rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikdéw jednostek obstugiwanych.

2) obstuga kadrowa, a w szczego6lnosci:

2)

prowadzenie dokumentacji oraz akt osobowych pracownikéw jednostek obstugiwanych,
zwigzanych z nawigzaniem, przebiegiem i rozwigzaniem stosunku pracy,
kompletowaniem dokumentow, zwigzanych z przejSciem na emeryture lub rente,
prowadzenie spraw wynikajacych z umow cywilno - prawnych,

wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz sporzadzanie sprawozdan wymaganych
przepisami prawa, dotyczacych realizacji zadan rzeczowych jednostek obstugiwanych,
sporzadzanie dokumentacji dla ZUS, w tym rejestrowanie i wyrejestrowywanie
pracownikow z ZUS,

przygotowanie dokumentoéw oraz wprowadzanie danych kadrowo - ptacowych do Systemu
Informacji Oswiatowej,

gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji kadrowe;.

3) obstuga administracyjno - organizacyjna, a w szczegdlnosci:

a)
b)
9
d)
e)

f)

pomoc w tworzeniu oraz dokonywanie wstepnej oceny projektow planéw zadan rzeczowych
jednostek obstugiwanych,

obstuga prawna,

koordynowanie dziatan zwigzanych z realizacja zadan remontowych,

koordynacja i prowadzenie spraw w zakresie bezpiecznych 1 higienicznych warunkéow
nauki,

wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonania zadan
merytorycznych,

przygotowywanie jadtospisow dla stotowek oraz nadzér nad ich realizacja.

4) wykonywanie innych zadan w imieniu organu prowadzgcego, a w szczegdlnosei:

a)

b)
¢)

d)

e)

organizowanie dowozu dzieci do szkét i przedszkoli, w tym dowozu dzieci
niepetnosprawnych,

obstuga wyptat stypendiow socjalnych i naukowych dla uczniow,

prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg projektowania i zatwierdzania oraz zmianami
arkuszy organizacyjnych na kazdy rok szkolny,

przygotowywanie, dokumentowanie 1 prowadzenie spraw zwigzanych z awansem
zawodowym nauczycieli na stopien nauczyciela mianowanego,

przygotowywanie i przeprowadzanie konkurséw na dyrektoréw placdéwek oswiatowych
i ztobka publicznego oraz spraw zwiazanych z powierzaniem stanowisk dyrektorow tych
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placowek/ jednostek,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacjg i przeksztatlcaniem jednostek
obstugiwanych,

g) wspotdziatanie z Urzgdem Miejskim w zakresie spraw zwigzanych z naliczaniem kosztow
wychowania przedszkolnego pokrywanych przez gminy w mys$l art. 52 ustawy
z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (t. j. Dz. U. 22025 r. poz.
439),

h) wspotdziatanie z Urzgdem Miejskim w zakresie spraw zwigzanych z naliczaniem kosztow
dotacji pokrywanych przez gminy, o ktérych mowa w art. 50 oraz art. 90 ustawy z dnia 27
pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych,

i) wspoldziatanie z Urzedem Miejskim w zakresie spraw zwigzanych z naliczaniem kosztow
dotacji pokrywanych przez gminy, o ktorych mowa w art. 60 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.
o opiece nad dzie¢mi w wieku do 3 lat (Dz. U. z 2024 r. poz. 338 z p6zn. zm.),

j) przygotowywanie wnioskow, realizacja oraz rozliczanie dotacji celowej na wyposazenie
szkol w podreczniki, materiaty edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe wg obowigzujacych
przepisow,

k) przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie projektéw finansowanych ze srodkow UE oraz
innych zrodet zewnetrznych w zakresie dotyczacym o$wiaty,

1) przygotowywanie i przekazywanie rocznych sprawozdan z zaméwien publicznych dla
przedszkoli, ztobka zgodnie z przepisami Prawa zaméwien publicznych,

m) realizacja zadan przypisanych organowi prowadzacemu w zakresie realizacji przepisow
ustawy o Systemie Informacji O$wiatowej,

n) prowadzenie rejestru zgltoszen umow zawieranych przez pracodawcéw z pracownikami
miodocianymi i przygotowywanie decyzji o zwrot kosztow ksztatcenia pracownikow
mtodocianych,

0) wspolpraca z Urzedem Miejskim w zakresie prowadzenia rejestrow podmiotow
prowadzacych publiczne i niepubliczne placéwki oswiatowe oraz ztobki i kluby dziecigce,

p) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji dotyczacej zadan
realizowanych w imieniu organu prowadzgcego,

q) wykonywanie innych zadan w imieniu organu prowadzacego, zleconych do wykonania
przez Burmistrza z zakresu oSwiaty.

§ 4.
Traci moc Uchwata Nr XXV/133/2016 Rady Miejskiej w Lecznej z dnia 28 wrzesnia 2016 r.
w sprawie wspolnej obslugi jednostek organizacyjnych gminy oraz Uchwata Nr
XXXVIII/200/2017 Rady Miejskiej w Lecznej z dnia 27 wrzesnia 2017 r. zmieniajgca uchwale w
sprawie wspélnej obstugi jednostek organizacyjnych gminy.

§5.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi.

§ 6.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

F abrale \W/} Jaralss
ngr LeSzek Wiodarski







BURMISTRZ LECZNEJ

Z0SziP.020.AR.10.2025 teczna 09.05.2025 r.

Pan Krzysztof Matczuk
Przewodniczgcy

Rady Miejskiej

w tecznej

W zalgczeniu przesylam projekt uchwaly w sprawie wspdlnej obstugi jednostek
organizacyjnych Gminy. W zwigzku z utworzeniem Ztobka Publicznego w Lecznej konieczne jest
wigczenie tej jednostki organizacyjnej do wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej, kadrowe;j
i organizacyjnej razem z obstugiwanymi juz jednostkami oswiatowymi przez Zespot Obstugi Szkot

i Przedszkoli w f.ecznej.

mgr Leszek Wiodarski
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